SERVICO PUBLICO FEDERAL R
MEC - INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO TRIANGULO
MINEIRO

RESOLUCAO N° 36/2011, DE 21 DE JUNHO DE 2011

Dispde sobre o Regulamento das Atividades Complementares
dos Cursos do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Tridngulo Mineiro.

O CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO TRIANGULO MINEIRO, no uso das atribui¢des que lhe confere a Lei n°
11.892 de 29 de dezembro de 2008, publicada no DOU de 30 subseqiiente, o Estatuto, aprovado
pela Resolugdo n°® 01, de 17 de agosto de 2009, publicado no DOU de 21 subsequente, em sessdo
realizada no dia 21 de junho de 2011, RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento das Atividades Complementares dos Cursos do Instituto Federal de
Educacio, Ciéncia e Tecnologia do Tridngulo Mineiro, conforme anexo.

Art. 2° - Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Uberaba, 21 de junho de 2011.

Euripedes Ronaldo Ananias Ferreira
Presidente
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NOSSA MISSAO

Ofertar a Educacdo Profissional e Tecnologica por meio do Ensino, Pesquisa e
Extensdo promovendo o desenvolvimento na perspectiva de uma sociedade
inclusiva e democrdtica.



REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
DOS CURSOS DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO TRIANGULO MINEIRO

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente regulamento organiza e normatiza o desenvolvimento das Atividades
Complementares no dmbito do Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia do Tridngulo

Mineiro — IFTM, conforme previsdo nos projetos pedagégicos dos cursos.

Paragrafo unico. O presente regulamento estabelece a forma de realizagdo das Atividades
Complementares, sendo parte integrante das normas disciplinadoras do curriculo dos cursos do

IFTM.

CAPITULO 11

DOS OBJETIVOS E FINALIDADES

Art. 2°. Compreende-se como Atividade Complementar toda e qualquer atividade de ensino,
pesquisa, extensdo, artistico-cultural e esportiva que seja considerada valida pela institui¢do de
ensino para a formacdo do corpo discente, independentemente de ser a atividade oferecida pelo

IFTM ou por qualquer outra institui¢@o, ptblica ou privada.

Paragrafo tnico. As unidades curriculares, os estagios obrigatorios e os trabalhos de conclusao de

curso ndo podem ser considerados como Atividades Complementares.

Art. 3° A escolha e validacdo das Atividades Complementares tém como objetivos propiciar ao
estudante o enriquecimento curricular, a diversificagdo tematica, o aprofundamento interdisciplinar

e a flexibilizagdo do curriculo.

Paragrafo uinico. As Atividades Complementares t€m por finalidades:

L. permitir um espago pedagdgico aos estudantes para que tenham um conhecimento experiencial;
II. oportunizar a vivéncia do que se aprende em sala de aula;

III. permitir a articulacdo entre teoria e pratica;



IV. ampliar, confirmar e contrastar informacoes;
V. realizar comparagdes e classificacdes de dados segundo diferentes critérios;

VI. conhecer e vivenciar situa¢des concretas de seu campo de atuacgio.

CAPITULO III

DA ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

Art. 4°. A estrutura de suporte as Atividades Complementares é composta pela Coordenagdo de
Registro e Controle Académico - CRCA, Coordenacdo de Curso, Colegiado de Curso, Professor

Supervisor das Atividades Complementares e demais professores que atuam no curso.

§1°. Cada curso que tenha Atividades Complementares previstas no seu Projeto Pedagégico, tera
um professor supervisor responsdvel pela implementagdo, acompanhamento e organizacio

documental de tais atividades, que atuard em conjunto com a Coordenagdo do Curso.

§2°. O professor supervisor das Atividades Complementares serd designado pela Coordenacdo de

curso e homologado pelo Colegiado.

§3°. O professor supervisor das Atividades Complementares repassard ao coordenador do curso, no
mdaximo, apds 5 (cinco) dias letivos do encerramento do semestre, o relatério atualizado das

atividades desenvolvidas juntamente com os documentos de todos os estudantes.

§4°. O professor supervisor das Atividades Complementares terd carga hordria especifica destinada
para tal, definida no seu horério de trabalho, de acordo com o Regulamento da Atividade Docente

do IFTM.

§5°. Dardo suporte também as Atividades Complementares, a Coordenag¢ao Geral de Produgdo, a
Coordenacdo de Pesquisa, a Coordenacdo de Extensdo, a Coordenacdo Geral de Relagdes
Empresariais e Comunitirias (ou Orgdos que venham a sucedé-las e equivalentes) e

comissoOes/conselhos a elas vinculadas.

Art. 5°. Compete a Coordenagéo de Registro e Controle Académico - CRCA:

I. receber dos Coordenadores de Cursos, ao final de cada semestre ou periodo de execucdo das

Atividades Complementares, o parecer final das atividades desenvolvidas por cada estudante, o



relatério final e os respectivos documentos comprobatdrios, para arquivamento e langamento no

histérico escolar.

Art. 6°. Compete ao Professor Supervisor das Atividades Complementares:

I. definir, junto aos professores do curso e demais setores da instituicdo, as Atividades
Complementares passiveis de serem validadas de acordo com a especificidade do curso, bem como
encaminhar as sugestdes ao Coordenador de Curso para que o mesmo as submeta a apreciacdo do
Colegiado do Curso, para aprovacio;

IL. incentivar os estudantes quanto a realizacdo das Atividades Complementares;

III. apoiar, informar e orientar os estudantes quanto aos procedimentos relativos ao
desenvolvimento e validac@o das Atividades Complementares intra e extrainstitucional;

IV . receber e protocolar as solicitagdes dos estudantes;

V. dar encaminhamento das solicita¢des apresentadas a Coordenagéo de Curso;

VI. manter o registro das Atividades Complementares aprovadas, para compor a documentagcdo do
estudante;

VII. dar ciéncia ao estudante do resultado da solicitagdo, por meio dos mecanismos usuais de
comunicacdo do setor;

VIII. receber e validar certificados de atividades realizadas;

IX. encaminhar ao coordenador do respectivo curso, o relatério atualizado das atividades
desenvolvidas no semestre ou periodo letivo, bem como os documentos comprobatdrios de todos os

estudantes.

Art. 7°. Compete a Coordenagdo de Curso:

I. receber do professor supervisor das Atividades Complementares o relatério semestral das
Atividades Complementares com os respectivos documentos das atividades desenvolvidas e
proceder os encaminhamentos necessarios;

II. emitir parecer final e, apds anexar todos os documentos, encaminhd-lo a CRCA para registro e
arquivamento;

IIL. indicar o professor supervisor das Atividades Complementares.

Art. 8°. Compete ao Colegiado de Curso:



L. apreciar e emitir parecer acerca de recursos impetrados pelos estudantes sobre pareceres negativos
emitidos pelo professor supervisor das Atividades Complementares;

II. aprovar as Atividades Complementares que serdo consideradas vélidas para o ambito do curso;
III. homologar a indicag¢do do professor supervisor de Atividades Complementares designado pelo

Coordenador de Curso.

Art. 9°. Compete aos Professores do curso:

L. orientar e acompanhar as Atividades Complementares realizadas sob sua supervisio, respeitados
os limites de orientagdes, estabelecidos em regulamentagao especifica;
II. apresentar sugestdes de reformulagdes e atualizagdo das Atividades Complementares a

Coordenacdo do Curso.

Art. 10. Compete a Coordenagdo Geral de Produgdo, a Coordenagdo de Pesquisa, a Coordenagdo de
Extensdo e Coordenagdo Geral de Relagcdes Empresariais e Comunitdrias (ou 6rgdos que venham a

sucedé-las e equivalentes):

I. informar a cada Coordenador de Curso e/ou professor supervisor sugestdes de atividades
passiveis de serem desenvolvidas no seu setor e consideradas como Atividades Complementares;
II. zelar pelo cumprimento dos tramites especificos para a realizacdo das Atividades

Complementares, em especial o acompanhamento, registro e certificacao.

CAPITULO 1V

DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 11. Para a conclusdo do curso é obrigatdrio que o estudante cumpra a carga hordria relativa as

Atividades Complementares previstas no Projeto Pedagégico.

§ 1° As Atividades Complementares serdo obrigatérias nos cursos em que constarem em seu

respectivo projeto pedagogico.

§ 2° A contabilizacdo da carga hordria de cada Atividade Complementar observard o proposto nas

instrugdes constantes do Anexo I deste regulamento.



§ 3°. As Atividades Complementares devem ser realizadas em hordrio distinto daqueles das aulas e
demais atividades regulares do curso, ndo podendo ser objeto de abono as faltas de estudantes das

atividades pedagégicas regulares, sob qualquer pretexto.

§ 4°. A cada periodo/semestre letivo serdo consideradas como Atividades Complementares apenas
as atividades realizadas no respectivo periodo, observando-se o previsto no projeto pedagédgico do

curso.

§ 5° O ndo cumprimento da carga hordria das Atividades Complementares prevista para o periodo
cursado, acarretard na obrigatoriedade do cumprimento da mesma concomitantemente a carga

horéria exigida no periodo em curso.

Art. 12. Para classificacdo e atribui¢do da carga hordria correspondente, definem-se as Atividades
Complementares nas seguintes modalidades:

L. Atividades de ensino;

II. Atividades de pesquisa;

III. Atividades de extensao;

IV. Atividades artistico-culturais;

V. Atividades esportivas.

Paragrafo unico. As atividades relativas a cada uma das modalidades encontram-se descritas no

Anexo I deste regulamento, devendo o estudante distribui-las em pelo menos 2 (duas) modalidades.

Art. 13. Fica estabelecido que no minimo 30% e no mdximo 80% da carga hordria total prevista no

Projeto Pedagégico do Curso, deverdo ser desenvolvidas no campus de origem do estudante.

§ 1°. As Atividades Complementares serdo consideradas internas aos campi do IFTM quando

realizadas sob a sua coordenag@o, mesmo que em espagos alheios.

§ 2° As Atividades Complementares serdo consideradas externas aos campi do IFTM quando

realizadas sob a coordenacgdo de outras instituigdes ou pessoas fisicas.

Art. 14. As Atividades Complementares desenvolvidas no ambito do IFTM devem respeitar, além
deste regulamento, as diretrizes e/ou regulamentos especificos aplicdveis a cada modalidade para a

sua aprovacdo, acompanhamento e registro.



Art. 15. As Atividades Complementares desenvolvidas serdo validadas apds verificacdo de sua

compatibilidade com as finalidades do curso, pelo professor supervisor.

§ 1°. A validacdo da Atividade Complementar deverd ser requerida pelo estudante interessado, em
formulédrio préprio (Anexo II), justificado, assinado e documentado com os comprovantes
necessarios, que podem incluir certificado, frequéncia, declaracdes, aproveitamento e relatdrio

circunstanciado (semindrios, congressos, encontros e afins), conforme o caso.

§ 2°. Fica estabelecido o prazo maximo de 5 (cinco) dias letivos, a contar da data do requerimento,

para o professor supervisor emitir parecer ao estudante solicitante.

§ 3°. O prazo maximo para que o estudante solicite a validagdo das Atividades Complementares
serd o correspondente ao 10° (décimo) dia letivo anterior ao encerramento de cada

periodo/semestre letivo.

§ 4°. As Atividades Complementares desenvolvidas apds o periodo previsto no pardgrafo anterior

serdo computadas no semestre subsequente.

§ 5° Para os cursos em cujos projetos pedagdgicos as Atividades Complementares sio
especificadas em carga hordria total, portanto, ndo distribuidas nos semestres, as solicitacdes e
validagdes das mesmas deverdo acontecer no decorrer dos periodos/semestres letivos do respectivo

curso.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 16. Este regulamento passa a ser parte integrante dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Triangulo Mineiro em que as Atividades
Complementares sejam um componente curricular obrigatério e, portanto, requisito para a sua

conclusao.

Paragrafo tnico. Este regulamento devera ser aplicado de forma combinada aos Regulamentos da

Organiza¢dao Didatico-Pedagdgica dos Cursos Técnicos de Nivel Médio e de Graduacdo da



Pesquisa, da Extensdo, da Atividade Docente, da Monitoria, do Estdgio, do Cédigo de Etica do

Corpo Discente e outros, na sua aplicacio e execugao.

Art. 17. Para os cursos em cujos projetos pedagdgicos as Atividades Complementares sio
especificadas em carga hordria total, as percentagens constantes no Anexo I referem-se a cada 20

horas de atividades desenvolvidas.

Art. 18. As Diretorias de Ensino dos campi poderdao propor normas complementares a este
regulamento, desde que encaminhadas a Pré-Reitoria de Ensino que, apds andlise e parecer,

encaminhard aos 6rgdos superiores competentes para apreciacdo e possivel aprovacao.
Art. 19. Os casos omissos e eventuais incompatibilidades entre regulamentos afins deverdo ser
submetidos a apreciacdo e decisdo do Colegiado de Curso e, se necessério, dos 6rgdos superiores

competentes.

Art. 20. Este regulamento entrard em vigor na data da sua publicacgdo.



ANEXO 1

ATIVIDADE

DESCRICAO

LIMITE MAXIMO

DA CARGA HORARIA
SEMESTRAL (%)

OBSERVACOES

MODALIDADE: ATIVIDADES DE ENSINO

A) Monitoria - Participacdo em atividade de Serdo consideradas atividades de monitoria aquelas
monitoria remunerada ou voluntdria 50 desenvolvidas em consonincia com o regulamento
em unidades curriculares ou especifico, aprovado pelos o&rgdos superiores
laboratérios competentes.

B) Disciplinas extracurriculares | - Realizacdo de disciplinas em outros Serdo consideradas somente as que excederem a
cursos, em outras instituicdes ou na carga hordria minima prevista para o curso. Nao
instituicio de origem (somente em poderdo ser consideradas como atividades
areas afins), com aprovagio 40 complementares as disciplinas eletivas do curriculo

do curso. Sera considerada, no maximo, 1 (uma)
disciplina por semestre.

C) Participagdo em 6rgdos | Membro de 6rgios colegiados: Serdo consideradas participacdes em conselhos/

colegiados/conselhos - Colegiado de Curso orgios colegiados em que a representacdo discente
- Conselhos/6rgaos colegiados faca parte de sua composi¢o. Serd considerada, no
existentes na instituicdo 10 mdximo, 1 (uma) atividade por semestre.

- Diretério Académico

D) Integrante de Niicleo ou | - Participacdo em nicleos ou grupos de Serdo consideradas as participagdes em nicleos ou

Grupo de Estudo estudos criados na instituicdo em dreas 20 grupos de estudos, desde conste de regulamento
afins préprio aprovado pelo campus.

E) Cursos e mini-cursos - Participag¢do em cursos € mini-cursos Serdo consideradas no maximo 2 (duas) atividades,
nas dreas correlatas 40 sendo que cada participacdo corresponderd a 50%

da carga hordria semestral correspondente a esta




atividade.

F) Cursos de Idiomas

- Participacdo em cursos de inglés,
francés ou espanhol

Serdo considerados cursos oferecidos  por
instituicdes devidamente autorizadas.

20
G) Palestras - Organizacio ou  participacdo Serdo consideradas no maximo 2 (duas) palestras,
(ouvinte) em palestras nas dareas de 20 sendo que cada palestra corresponderd a 50% da
atuacdo do curso carga hordria semestral destinada a esta atividade.
H) Projetos de ensino - Participacdo em projetos vinculados Serdo consideradas as participa¢des, remunerada ou
aos programas de incentivo as 60 voluntdria, em projetos, desde que os mesmos

licenciaturas (PIBID e outros)

- Programa de educacio tutorial (PET)

constem de edital préprio.

MODALIDADE: ATIVIDADES DE PESQUISA

A) Atividades técnico-cientificas

-Participacdo em: simpdsio, congresso,
semana de curso, workshop, dia-de-
campo, semindrio, encontro, ciclo de
debate, ciclo de palestra e similares,
sem apresentacdo de trabalhos

40

Serdo consideradas as participagdes em eventos na
drea do curso.

Serdo consideradas, no maximo, 2 (duas)
atividades, sendo que cada atividade correspondera
a 50% da carga horaria semestral destinada a esta
atividade.

B) Projetos de pesquisa e/ou
inovacdo (iniciagdo cientifica)

- Participacdo em projetos de pesquisa
e/ou com bolsa de Iniciagdo Cientifica
ou em desenvolvimento de projeto de
pesquisa no Programa voluntirio de
iniciacdo cientifica

60

Serdo consideradas participagdes em projetos que
constem de cadastros e aprova¢do na coordenacio
de pesquisa do campus.

C) Publicacdo de artigos

- Publica¢do de artigo em: simposio,
congresso, revista cientifica ou jornais
na area de atuacdo

40

Serdo consideradas, no maximo, 2 (duas)
publicacdes, sendo que <cada publicacdo
corresponderd a 50% da carga horédria semestral
destinada a esta atividade.




D) Publicacio de livros ou | - Publicagdo de livros ou capitulo de 40 Serdo consideradas, no maximo, 2 (duas)

capitulo de livro livros na 4rea de atuacgio publicacdes, sendo que <cada publicacio
corresponderd a 50% da carga hordria semestral
destinada a esta atividade.

E) Publicacio em boletins | - Publicacio em boletins técnicos ou 30 Serdo consideradas, no maximo, 2 (duas)

técnicos

similares na drea de atuacdo

publicacdes, sendo que cada publicacio
corresponderd a 50% da carga hordria semestral
destinada a esta atividade.

MODALIDADE: ATIVIDADES DE EXTENSAO

A) Atividades de extensio

- Participag@o em projetos de extensio,
ou em assisttncia a projetos e

Serdo considerados projetos cadastrados na
instituicdo responsavel pelo mesmo e que atendam

. 50 .
programas sociais (sem bolsa) a regulamento préprio.

B) Programas de bolsas | -Bolsista Institucional: bolsas de Serdo considerados os programas cadastrados em

institucionais demanda social ou complementacio 40 orgdo responsidvel no campus e que atendam a
educacional regulamento préprio.

C) Programa bolsas de extensdo | - Participacdo em projetos com bolsa Serdo consideradas participagdes em projetos
de extensdo. 60 cadastrados na institui¢do responsdvel pelo mesmo

e que atendam a regulamento préprio.

D) Estagios extracurriculares - Realizagao de estagios Serdo considerados estigios extracurriculares que
extracurriculares na instituicio de 40 atendam ao regulamento préprio. Excetua-se o
origem ou em Instituigdes/empresas estagio supervisionado obrigatdrio. Sera
publicas e privadas considerado como Atividade Complementar o

estagio com carga hordria minima de 60 horas.

E) Atuagao profissional - Exercicio de atividade profissional Serdo consideradas as atividades profissionais na

50 area do curso.
F) Palestras proferidas - Palestrante em eventos 20 Serdo consideradas palestras que ndo sejam

vinculadas as disciplinas regulares do curso,




realizadas
instituicao.

no proprio campus ou em outra

Serdo consideradas, no maximo, 2 (duas) palestras,
sendo que cada palestra corresponderd a 50% da
carga hordria semestral destinada a esta atividade.

G) Expositor em eventos

Participagdo como expositor em 10
Congressos, semindrios e outros

Serdo consideradas as participagdes que constarem
de acompanhamento e orientacdo de professor(es)
da instituicdo.

H) Empresa Janior

incubadoras

€

- Participacdo em empresa jinior na 30
drea do curso

Participacdo em

incubadora de

Serdo consideradas as participagdes na drea do
curso e que constarem de acompanhamento e
orientacdo de professor(es) da institui¢do.

empresa
MODALIDADE: ATIVIDADES ARTISTICO-CULTURAL
- Participag@o nas diversas atividades e 50 Serdo consideradas atividades que difundam,
A) Atividades artistico- cultural manifestagdes artisticas e culturais valorizam e enriquecam a cultura. As atividades
oficiais deverdo estar oficializadas junto aos Orgdos
competentes do campus.
Serdo consideradas, no maximo, 2 (duas)
atividades, sendo que cada corresponderd a 50% da
carga hordria semestral destinada a esta atividade.
MODALIDADE: ATIVIDADES ESPORTIVAS
A) Atividades esportivas - Participacdo em atividades e/ou 20 Serdo consideradas atividades que favorecam a

modalidades esportivas oficiais

integracdo das diversas dimensdes e agentes do
processo educativo. As atividades deverdo estar
oficializadas junto aos Orgdos competentes do
campus.

Serdo consideradas, no maximo, 2 (duas)
atividades, sendo que cada corresponderd a 50% da
carga hordria semestral destinada a esta atividade.




ANEXO II

REQUERIMENTO: VALIDACAO DE ATIVIDADES

COMPLEMENTARES

1 - CURSO:

2-

NOME DO(A)

3 - NUMERO DA MATRICULA:
4- ANO/SEMESTRE:

5-

MODALIDADE DA

6- CARGA HORARIA:

7- LOCAL:
8- DATA: / / a / /
9- ANEXOU COMPROVANTE: ( )sim ( )nao
DATA: / / ASSINATURA DO(A) ALUNO(A):

PARECER DO PROFESSOR SUPERVISOR DAS

ALUNO(A):

ATIVIDADE:

ATIVIDADES

COMPLEMENTARES
() AUTORIZADO ( ) NAO AUTORIZADO Justificar

DATA: / /

ASSINATURA DO PROFESSOR SUPERVISOR

PROTOCOLO N°:




NOME DO(A) ALUNO(A):

MODALIDADE DA ATIVIDADE:

RELATORIO

DATA: / / ASSINATURA DO(A)
ALUNO(A)




